附件一：

西安石油大学研究生“三助”工作设岗申请表

填表时间：       年    月    日 
	设岗部门（导师）
	

	负责人姓名
	
	联系方式
	

	岗位类别
	岗位数量
	岗位职责
	岗位工作要求

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	设岗单位（导师）

意见
	签章：

  年    月    日

	业务部门

审核意见
	签章：

                                            年    月    日

	研究生工作部
意见
	章

签章：

       年   月   日 
	人事处意见
	签章：

      年    月    日


注：1.“岗位类别”栏填“助教”、“助研”或“助管”；2.助教岗业务部门为教务处；助研岗业务部门为设岗导师或设岗课题组；本科生辅导员助管岗业务部门为学生工作部（处）；研究生辅导员助管岗业务部门为研究生工作部；其他助管岗业务部门为相关设岗单位；3.除助研岗位外，所有“三助”岗位须经研究生工作部审核、人事处审批；4.此表一式四份，签章单位各留一份。
附件二：

西安石油大学研究生“三助”工作上岗申请表

填表时间：    年    月    日 

	研究生姓名
	
	性别
	
	学  号
	

	政治面貌
	
	联系电话
	

	所在院(系)及专业
	
	年  级
	

	导   师
	
	申请岗位部门
	

	岗位类别
	□助教     □助研     □助管

	聘任三助工作时间
	    学年第   学期（    年  月至    年  月）

	申请岗位理由

（可附页）
	申请人签名：

                                        年   月    日

	导师意见
	签章：

                                         年   月   日

	培养学院（系）意见
	签章：

                                         年   月   日

	设岗单位

意见
	签章：

                                         年   月   日

	研究生工作部意见
	签章：                                              年   月   日


注：1.助研设岗单位意见由设岗导师或设岗课题组负责人填写；2.此表一式四份，签章单位各留一份。
附件三：

西安石油大学研究生“三助”岗位考核表

填表时间：      年     月     日

	研究生姓名
	
	受聘岗位
	

	聘任工作时间
	学年第    学期（      年    月至      年    月）

	聘期每月津贴支付标准（元）
	
	津贴支付账户
	

	工作小结
	本人签字：

年    月    日

	考核意见
	工作评价：

考核结果：□优秀    □合格    □不合格

                                   签章：

年    月    日

	设岗单位

审核意见
	                                  签章：

                                                          年    月    日

	业务部门

审批意见
	签章：

        年    月    日
	人事处

意见
	签章：

        年    月    日


注：1.助教岗由主讲教师填写考核意见，岗位所在院（系）审核，教务处审定；2.助研岗由设岗导师或设岗课题组负责人填写考核意见，岗位所在院（系）审核，研究生部审定；3.本科（研究生）辅导员助管岗由设岗院（系）学生管理办公室填写考核意见，院系审核，学生工作部（处）（研究生工作部）审定；4.其他助管岗由设岗科（室）填写考核意见，设岗单位审核，人事处审定。
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